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ANEXO N°02: FORMATO DE REQUERIMIENTO DE SERVICIOS — TERMINOS DE
REFERENCIA

REQUERIMIENTO DE SERVICIOS — TERMINOS DE
REFERENCIA

1. Datos Generales de la Contratacion:

SERVICIO DE TAPIZADO DE SILLONES PARA EL AREA

1.1. D inacio I i6
enominacion de la Contratacion DE CONTROL PATRIMONIAL

1.2. Area Usuaria (Unidad Organica) CONTROL PATRIMONIAL
1.3. Meta Presupuestaria 0023 GESTION ADMINISTRATIVA
1.4. Actividad del POI A0I100163000109 GESTION DEL PATRIMONIO
1.5. Personaresponsable del
requerimiento su supervision y ESPECIALISTA EN CONTROL PATRIMONIAL
seguimiento

1.6. Persona que otorgara la

. ESPECIALISTA EN CONTROL PATRIMONIAL
Conformidad

2. Finalidad Publica:
El presente requerimiento tiene por finalidad contratar el servicio de tapizado de sillones con la
finalidad de prolongar la vida atil de dichos mobiliarios, la cual permitira brindar atencién
oportuna a la solicitud de mobiliarios de las areas usuarias del Instituto Nacional de
Investigacion en Glaciares y Ecosistemas de Montafia — INAIGEM.

3. Antecedentes:

El Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y Ecosistemas de Montafia (INAIGEM) tiene
por finalidad fomentar y expandir la investigacion cientifica y tecnoldgica en el &mbito de los
glaciares y los ecosistemas de montafia, promoviendo su gestion sostenible en beneficio de las
poblaciones que viven en o se benefician de dichos ecosistemas, por ello es indispensable
contar con los mobiliarios adecuados para el desarrollo de las labores del personal de la
entidad.

De acuerdo a la actividad operativa AOI00163000109 GESTION DEL PATRIMONIO del POI
2024 de la entidad, es competencia del area de control patrimonial la gestion de los bienes
muebles de la entidad.

4. Objetivos de la Contratacion
4.1. Objetivo General:
Contratar el servicio de tapizado sillones giratorios, con el objetivo de prolongar la vida util
del mobiliario institucional, dicho servicio permitira contar con mobiliarios disponibles para
la atencion de las diferentes oficinas y direcciones de la sede central.

4.2. Objetivo(s) Especifico(s):
v" Proveer de mobiliario adecuado para el uso del personal de la entidad.
v Prolongar la vida util de los bienes muebles.
v' Contar con mobiliario disponible para la atencién oportuna de las areas usuarias.
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5. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar:

5.1 Descripcién del servicio a contratar:
v El proveedor debera de preservar la etiqueta de identificacion patrimonial de cada bien.
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v" Los bienes seran entregados por el area de control patrimonial bajo inventario.
v’ La descripcion del servicio es el siguiente:

ENTARIS O t3

CcODIGO PATRIMONIAL: 746489330022

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

L

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330001

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 50 cm, Profundidad del Asiento: 50 cm,

Altura del respaldar: 60 cm

Tapizado de coderas, tapizado base de sillon y reemplazo de una codera

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

v Relleno de espuma de 8 cm.

REQUIERE: v' Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

v Reemplazo de un (1) reposabrazos: Largo 45 cm X Ancho 5 cm
aproximadamente, material metal, color plata con tapizado color negro,
como se muestra en la imagen.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330044

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

&

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

Pagina 3 de 14

www.gob.pe/inaigem

Av. Centenario 2656 - Sector Palmira, Independencia
Huaraz - Ancash - Pert

www.gob.pe/inaigem | ay. comandante Espinar 860 - Oficina 301
Miraflores - Lima | Teléfono: (01) 3017443

Av. Industrial Nro 1, Mz. N Lt. 1 Urb. Residencial Huancaro
Wanchag Santiago - Cusco



https://www.gob.pe/inaigem

Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330064

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330030

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330021

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330068

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v' Relleno de espuma de 8 cm.

v" Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330013

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330062

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 50 cm, Profundidad del Asiento: 50 cm,

Altura del respaldar: 60 cm

Tapizado de coderas y base de sillén.

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330020

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

e

(L 7 wiisd )

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,
Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

REQUIERE:

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330063

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,
Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v/ Suministro e instalacion de tapiz en cuerina.

v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v" Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

REQUIERE:
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330072

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330037

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v" Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330038

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330032

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v" Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v" Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330070

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330025

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330073

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,
Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

REQUIERE:

CODIGO PATRIMONIAL: 746489330012

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Dimensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,
Altura del respaldar: 68 cm

Tapizado general en material cuerina
v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

REQUIERE: v' Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.
v' Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.
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CODIGO PATRIMONIAL: 746489330027

BIEN: SILLON GIRATORIO DE METAL TAPIZADO TIPO CUERO CON BRAZOS

Di

Altura del respaldar: 68 cm

mensiones aproximadas: Ancho del asiento: 52 cm, Ancho del respaldar: 52 cm, Profundidad del Asiento: 53 cm,

REQUIERE:

Tapizado general en material cuerina

v’ Suministro e instalacién de tapiz en cuerina.

v’ Relleno de espuma de 8 cm.

v’ Cuerina color negro.

v’ Ajustar pernos y tornillos flojos para una mayor estabilidad.

v Reemplazo de un (1) reposabrazos: Largo 45 cm X Ancho 5 cm
aproximadamente, de material nylon, color negro.

5.2. Lugar y plazo de la prestacion del servicio.

521

5.2.2.

6. Requis

. Lugar: El servicio se realizara en el taller del proveedor, para lo cual el proveedor
debera de encargarse de toda la logistica del traslado.

< Sede central del Inaigem — Taller del proveedor.

< Taller del proveedor — Sede central del Inaigem.

Plazo: El servicio sera ejecutable en un plazo de 15 (quince) dias calendario. El plazo
de inicio de la prestacion se computa desde el dia siguiente de notificada la orden de
servicio.

itos y recursos del proveedor:

6.1 Requisitos del proveedor:
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El proveedor, deberé de dedicarse al rubro de prestacion de servicios iguales o similares
al requerido.

Registro Unico de Contribuyentes (RUC) habilitado.

Caddigo de Cuenta interbancario (CCI) registrado y vinculado a su nimero de RUC.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, en el capitulo de Servicios (Se
excluye en el caso que el valor del servicio sea menor o igual a 1 UIT).
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6.2. Perfil del proveedor:
v Dedicarse al rubro de prestacion de servicios iguales o similares al requerido.
v" No tener impedimentos para contratar con el estado.

7. Consideraciones para la ejecucién de la prestacion.
7.1. Obligaciones del Proveedor:
v' El Proveedor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara,
debiendo responder por el servicio brindado.

8. Recursos y facilidades a ser provistos por el INAIGEM:
El INAIGEM facilitara las condiciones necesarias para un buen desempefio de las actividades
programadas.

9. Medidas de control:
El area de Control Patrimonial del INAIGEM se encargara de la supervisién del cumplimiento de
las labores materia del presente servicio.

10. Adelantos:
El INAIGEM, no otorga adelantos o parte de pago por servicios que no sean efectivamente
realizados.

11. Conformidad de la prestacion del servicio:
La conformidad de la prestacién del servicio, lo otorgara el &rea usuaria, de acuerdo al formato
previsto para tal fin, sin embargo, ello, no enerva el derecho a reclamar posteriormente por
vicios ocultos.

12. Forma de pago:
El pago se realizar4d en una sola armada previo otorgamiento de su conformidad una vez
culminado el servicio total; salvo que, por razones de mercado, el pago sea condicion para la
prestacién del servicio.

11. Penalidades aplicables:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
*Donde: F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,
para bienes y servicios en general: F = 0.40.
¢ Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes
y servicios en general: F = 0.25.

12. Confidencialidad:
Al ser el INAIGEM, una entidad dedicada a la Investigacion, el proveedor se obliga a guardar
la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que

Pagina 13 de 14

www.gob.pe/inaigem

Av. Centenario 2656 - Sector Palmira, Independencia
Huaraz - Ancash - Per(

Av. Comandante Espinar 860 - Oficina 301

Miraflores - Lima | Teléfono: (01) 3017443

Wanchag Santiago - Cusco

Av. Industrial Nro 1, Mz. N Lt. 1 Urb. Residencial Huancaro


https://www.gob.pe/inaigem

Ministerio

del Ambiente

se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestaciéon, quedando expresamente
prohibido revelar dicha informacién a terceros.

13. Responsabilidad por vicios ocultos:
El plazo méximo de responsabilidad del proveedor por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos
de los servicios prestados es de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada.

14. Clausula Unica: Anticorrupcion:

Con la elaboracion y notificacion de la Orden de servicio se formaliza el vinculo contractual,

para lo cual se incluira el siguiente texto:
“Con la notificacion de la presente, El Proveedor, declara y garantiza no haber, directa o
indirectamente, haber negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.
EL Proveedor, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o0 indirectamente.
EL Proveedor, se Compromete a: (i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y (ii) adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o préacticas.
El incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién contractual,
da el derecho al INAIGEM a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para
tal efecto que se remita una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion, sin
perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.”
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