“Drecenio de la lgualdad de Oportunidaces para Mujeres v Hombres”
“Afio de la Lucha contra fa Corrupcidn v ia Impunidsd”

INAIGE

INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN
GLACIARES Y ECOSISTEMAS DE MONTARNA

AVISO DE CONVOCATORIA PARA 01 PRACTICANTE
PROFESIONAL PARA EL AREA DE CONTABILIDAD

Se invita a los egresados de la carrera profesional de Contabilidad o Derecho a
participar de la convocatoria para realizar sus practicas profesionales en el
INAIGEM.

Los postulantes presentaran por trémite documentario (Jr. Juan Bautista Mejia
N°887 Huaraz - Ancash) del INAIGEM, la siguiente documentacian:

¢ Carla de presentacion emitida por la maxima suioridad de la institucién o
Centro de Formacién Profesional de procedencia, la cual debe indicar la
condicion de egresado, profesion, especialidad v promedio ponderado.

« Lurriculum vitae documentada.

e Copia del DNL

e Una fotografia tamario carné sobre fondo blanco.

« Deaclaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y
judiciales.

Fresentacion de documentos del 22 al 26 de julic 2018,

Evaluacion de documentos el dia 31 de julio de 2019 (a las personas aptas,
el area solicitante, comunicara al numero celular que figure en su CV), _
> Entrevista personal (a los aptos), el dia 31 de julio de 2019 en horas de la
tarde.

Publicacion en la web del INAIGEM del ganador el dia 31 de julic de 2018.
Inicic de practicas profesicnales, el diz 01 de agosto del 2019,

LA 4

VY

Decreto Legislativo N°1401 — Articulo 12: El pericdo de practicas profesionales
. solo puede desarrollarse dentro de los doce (12) meses siguientes a la obtencidn de
\la condicion de egresado de la universidad, del instituio o escusla de educacion

A4, = superior o del centro de educacidén Técnico Productiva. Vencido dicho plazo, el

",_-;; tonvenio y las practicas profesionales caducan automaticamente.
Tener en cuenta los Términos de Referencia.
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Ministerio

del Ambiente

"Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”

PRACTICAS PROFESIONALES - AREA DE CONTABILIDAD

1. Datos Generales:
Se requiere un practicante profesional para el 4rea de Contabilidad — oficina Huaraz.

2. Objetivos de la Contratacion
2.1.0bjetivo General:
Colaborar y apoyar en los procesos y tramites administrativos del area de
Contabilidad — Oficina de Administracion, utilizando programas informaticos de
caracter general (MS office y otros) y SIAF — RP.

2.2.Actividades y procedimiento
2.2.1. Comprende las siguientes actividades:

v' Apoyar en el desarrollo del proceso de la fase del devengado, previa
verificacion de la documentacion sustentatoria de los expedientes a
tramitar.

v Apoyar en la contabilizaciéon de la fase de rendiciones por concepto de
viaticos, encargos y rendicion de la caja chica.

v' Apoyar en la revisién de documentos: caja chica, rendicion de viaticos,
encargos y 6rdenes de compra y servicio.

v Verificacién de los registros administrativos en SIAF-RP
v" Apoyar en la revision de las conciliaciones de las cuentas de la Institucion
CWVESTI, v" Realizar otras funciones que le sean encargadas por el Responsable (e)
3?‘ o’f«pgl de Contabilidad y Jefe de la oficina de Administracion.
é* y o g} 2.2.2. Procedimiento:
"%}) & v Realizar coordinaciones segun lineamientos del INAIGEM.
wga__'/ v" Ceifiirse estrictamente a las normativas.

2.3.Informe de Actividades:
El practicante debera presentar un informe de actividades mensual durante su
estadia. Al término de sus actividades debera elaborar un informe final con la
descripcion general de todas las actividades realizadas en el transcurso de su
estadia en el area de Contabilidad.

2.4.Lugar y plazo de la prestacion del Servicio
2.4.1. Lugar: El servicio, sera ejecutado en para el INAIGEM, sito en el Jr. Juan
Bautista Mejia N° 887, Huaraz, Ancash, Peru.

2.4.2. Piazo: Desde Agosto hasta Noviembre del 2019 (4 meses).

2.5.Responsable de supervisar: CPC. César Clemente Henostroza, Especialista en
Contabilidad.

3. Requisitos del Practicante Profesional:

3.1.Requisitos del practicante
v" Carta de presentacion emitida por la maxima autoridad de la Institucion o
Centro de Formaciéon Profesional de procedencia, la cual debe indicar la
condicion de egresado, profesion, especialidad y promedio ponderado.
v" Curriculum Vitae.

Jr. Juan Bautista Mejia Nro 887
Huaraz — Ancash - Per

Av. Del Pinar Nro.134 of 804
Surco - Lima

T: (043) 221766 — (01) 2883477

www.inaigem.gob.pe
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Copia de DNL.

Una fotografia tamafio carnet sobre fondo blanco.

Declaracion Jurada simple de no tener antecedentes policiales, penales y
judiciales.

v
v
v

3.2.Perfil del Practicante Profesional:
3.2.1. Nivel de formacion:
Egresados de la carrera profesional de Contabilidad o Derecho

3.2.2. Estudios y/o conocimientos:

Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF-RP
Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA.
Gestidn Publica.

Ley Nacional de Contabilidad

Ley de Presupuesto del sector publico

Sistema Nacional de Control

Ley de Contrataciones del Estado.

Ley de Procedimiento Administrativo General
Windows a nivel usuario y Microsoft Office.

Afines al cargo a desempeniar

Capacidad en redaccion de documentos técnicos.

T C ST LSRR e

3.2.3. Experiencia:
Deseable experiencia de practicas pre-profesional en éreas de
Contabilidad en Instituciones publicas.

4. Subvencién economica.
La subvencion economica para los practicantes se realizara mensualmente de acuerdo
a la planilla de practicantes.
El valor estimado de la subvencion econémica es por el periodo de 4 meses y por el
importe total de S/ 6,108.00 (Seis mil cieno ocho con 00/100 soles), incluye el
seguro ESSALUD - Potestativo, el mismo que sera pagado de acuerdo al siguiente

cronograma:
Propinas | Pago de Seguro Total
Mes Mensuales ESSALUD -
s/ Potestativo (S/) (S}

Agosto 1,395.00 132.00 1,527.00
Setiembre 1,395.00 132.00 | 1,527.00
Octubre 1,395.00 132.00 1,527.00
Noviembre | 1,395.00 132.00 1,527.00

| 6,108.00

5. Confidencialidad.
Al ser el INAIGEM, una entidad dedicada a la Investigacion, el practicante profesional
se obliga a guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
y documentacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con su labor,
quedando expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.

Jr. Juan Bautista Mejia Nro 887 G P& GREGORIA YOJANY LLACSAHUANGA NUNEZ
Huaraz — Ancash - Peru - Jefa de la Oficina de Administracion

Av. Del Pinar Nro.134 of 804
Surco - Lima
T: (043) 221766 — (01) 2883477

www . inaigem.gob.pe




